附件5
2019年松山湖节能低碳专项资金网上申报手册
一、申报流程
（1）打开东莞松山湖高新技术产业开发区管理委员会网站，网址http://www.ssl.gov.cn/；
（2）点击上方按钮“政策服务”；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\~2V`)](PDBY(1JXFPWQ4M_2.png]
（3）在新打开的网页，点击左侧按钮“环保”，右侧显示“松山湖节能低碳专项资金”；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\W2M~U4BU5S~L65WHXXL5H_L.png]
（4）点击右侧“松山湖节能低碳专项资金”；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\8$K_UN14MVC@LB5@AGTL`}7.png]
（5）完成上一步点击后，会出现松山湖节能低碳专项资金相关事项介绍，供大家了解；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\CSEY15HRQ)JO49V96$6ADER.png]
（6）如果要申报，则点击第4步的“申报”按钮或者第5步的“网上申报”按钮；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\8$K_UN14MVC@LB5@AGTL`}7.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\CSEY15HRQ)JO49V96$6ADER.png]
（7）出现“请先登录账号”的提示，如下，然后点击“确认”按钮：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\5MW`C(U4`C`ZTUEAN4_V217.png]
（8）出现如下窗口，选择“个人”或者“企业”进行登录（以企业账户进行申报或者用经企业授权的个人账户进行申报，未经企业授权的个人账户将无法申报）；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\~[4$F4O%@VZRYLP1Y2`V_Y2.png]
（9）登录成功后，点击“申报”或“网上申报”按钮；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\8$K_UN14MVC@LB5@AGTL`}7.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\CSEY15HRQ)JO49V96$6ADER.png]
（10）弹出小窗口，提示补充用户信息，点击“确认”，补充信息，点击“提交”； 
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\(F3)XKD%[6Y$8TX7P0O_6PF.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\$IXSXS~BTA7HSB)9UPONLZ1.png]
（11）补充完信息后，调出申报页面（见第6）步，以企业账户进行申报或者用经企业授权的个人账户进行申报，未经企业授权的个人账户将无法申报），点击“申报”或“网上申报”，显示申请协议书页面，阅读同意后，点击“接受”按钮；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\5J6$A{~FC)A6D2)DN%7%C`8.png]
（12）显示如下申报页面，选择申报范围，点击“下一步”；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\TIM\WinTemp\RichOle\L}M]G]XYP6{1`{X`F)ON%X9.png]
（13）显示如下页面，填写申请基本信息，点击“下一步”；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\6QW$W1`UHNK0AKHL4`YE8[3.png]
（14) 第13步操作完成后，显示如下页面，页面中列出了第9步选择的“能源管理中心建设项目”需提交的资料。有“空表”的，下载空表填写后上传；没有空表的自行准备上传，此次上传可不用盖章，待通过形式审查后递交纸质材料时按照要求装订成册盖公司章，一式6份递交到一站式服务中心相应窗口。形式审查结果会短信通知，未通过形式审查的需要补充资料，通过的则打印装订盖章提交纸字版。准备好资料，上传时，点击“上传”按钮； 

[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\(A][WI[@7QHY_HI[U2_QG68.png]
（15）上一步点击“上传”按钮后，显示如下页面，点击“开始上传”按钮：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\TIM\WinTemp\RichOle\JTEM[50E6$QJW7FL3SECZS7.png]
（16）上一步点击“开始上传”按钮后，显示如下页面，选择“本地上传”，并继续点击“点击上传”按钮；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\TIM\WinTemp\RichOle\C)UN16@ZI~~NWV1(]4H{@A8.png]
（17）16步点击“点击上传”按钮后，可在电脑中查找要上传的文件进行上传；上传成功后，显示页面如下。然后点击“确定”按钮：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\TIM\WinTemp\RichOle\Z$@39C82]38O9STTH161MUJ.png]

（18）17步点击“确定”按钮之后，显示之前上传材料的页面，继续上传其他资料；等所有资料全部上传完成后，点击“提交”按钮；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\TIM\WinTemp\RichOle\)9AS7X~U3PAOG5JF5U03IVI.png]

（19）18步点击“提交”按钮后，会弹出输入验证码的按钮，输入验证码后，弹出如下页面，请保存此申报号。之后耐心等待资料网上预审结果，结果会短信通知到联系人手机：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\TIM\WinTemp\RichOle\EG~C)PZ4QOERYA]8E{V]QV1.png]

申报过程中有其他问题联系下列电话。
联系电话：绿色低碳发展促进中心 于学静、刘美林 26262673

二、查询已申报项目情况
（1）登录系统后，找到“用户中心”或“个人中心”按钮，进行点击；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\~{T@6}SQO~K]ZO_J25)FJUB.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\0K$1Z@12]UF_@B$I5GB4SRW.png]

（2）显示如下网页，点击“政策专题办件记录”，可查询已申报项目的进展：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\F9P$J~YN[ED7@$2)0V2%IPW.png]

三、企业授权个人
企业可以授权给个人以个人账户进行申报操作。
（1）企业以企业账户登录，找到“用户中心”或“个人中心”按钮，进行点击；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\~{T@6}SQO~K]ZO_J25)FJUB.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\0K$1Z@12]UF_@B$I5GB4SRW.png]

（2）显示如下网页，点击“授权用户管理”，可授权给个人账户（注意：被授权个人账户需是已经注册过的）；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\26838900\QQ\WinTemp\RichOle\F9P$J~YN[ED7@$2)0V2%IPW.png]
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